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Mer informasjon finner du pa site.uit.no/hjelp og blogg.uit.no/hjelp. Det er ogsa mange gode
videoer, sider og ressurser pa nett hvis du googler litt.

Spgrsmal om installasjon av nye plugins og themes sendes til blogg@support.uit.no.



1 OPPRETTE EN WORDPRESS NETTSIDE VED UIT

WordPress er en apenkilde blogg tjeneste. Ved UiT bruker vi WordPress pa site.uit.no og
blogg.uit.no.

1.1  SITE.UIT.NO

Pa site.uit.no kan grupper og prosjekter ved UiT fa en nettside/blogg. Innholdet ma
vaere relatert til UiT, for eksempel arrangementer eller prosjektgrupper. URL’en
formatteres slik: http://site.uit.no/dittgnske.

For & tai bruk denne tjenesten ma du sende en forespgrsel til blogg@support.uit.no.
Denne ma inneholde:

. Tittel pa siten (kan endres senere)
. Tilhgrighet ved UiT. (Fakultet/Institutt)
. @nsket url (http://site.uit.no/dittanske, kan IKKE endres senere)

. Administrator/eier navn + ad-konto
. Ansvarlig redaktgr navn + ad-konto
. Kort beskrivelse av sitens innhold/funksjon

NB! Ved a sende inn denne informasjon bekrefter du at administrator har gjort seg kjent
med de begrensningene/krav vi har satt for bruk av tjenesten. (Se http://site.uit.no/
dette-tilbyr-site-uit-no/)

1.2 BLOGG.UIT.NO

Alle ved UiT (med AD brukerkonto) kan opprette en personlig nettside/blogg pa
blogg.uit.no. URL’en formatteres slik: http://blogg.uit.no/dittbrukernavn.

For & opprette en nettside, ga til blogg.uit.no og klikk pa Log in i hgyre kolonne.

S5 BLOGG.UIT.NO
“5° Personlige blogger ved

Hem  Kommeigamg  FAG  Mielp  Nyheler  Omtjencsten  Komtakt oss

Etter du har logget deg inn skal du:

o Klikk pa Dashboard

o Klikk pa My Sites

o Klikk Create New Site

e Legg inn et navn pa bloggen din og klikk Create Site

¢ Bloggen er na opprettet pa folgende adresse: http://blogg.uit.no/dittbrukernavn


mailto:blogg@support.uit.no

2 HVORDAN A BRUKE WORDPRESS SOM PUBLISERINGSVERKT@Y

Etter du har opprettet nettsiden din pa site.uit.no eller blogg.uit.no kan du logge inn via
nettsiden din eller via http://site.uit.no/wp-login.php eller http://blogg.uit.no/wp-
login.php. Nar du logger inn kommer du til Dashboard. Dashboard er portalen for alt du
ma kunne gjgre pd WordPress.

2.1 SIDER ("PAGE”)
WordPress bruker ordet "page” for a beskrive en statisk side. Du kan opprette en ny page pa
Dashboard - Pages > Add new.

Ved a klikke Add new kommer du til en redigeringsside for den nye page. Her kan du legge inn
tittel og tekst. Det finnes ogsa en knapp for Add media hvis du vil legge til bilder.

Mens du jobber kan du titte pd en forhandsvisning ved a klikke pa Preview.

Page blir automatisk lagret som kladd. Nar du er klar til a legge ut siden for hele verden a se,
Kklikk pa Publish.

1| Add New Page

=====

mopweny

2.2  INNLEGG ("PosT”)

WordPress er satt opp som en bloggtjeneste. En blogg benytter innlegg eller "posts” til a legge
ut nye saker. Posts er organisert i en kronologisk rekkefglge slik at de nyeste kommer fremst
pa siden.

For a legge ut en ny post, klikk pa Posts = Add new fra Dashboard.

Ved a klikke Add new kommer du til en redigeringsside for den nye post. Her kan du legge inn
tittel og tekst. Det finnes ogsa en knapp for Add media hvis du vil legge til bilder.

Post har ogsa filtreringsmuligheter (som page ikke har). Du kan legge til tema i form av
kategorier ("categories”) og tags. Det er meningen at man skal bruke f3, overordnet
kategorier. For a beskrive mer ngyaktig hva en post handler om, bruk tags.

Mens du jobber kan du titte pa en forhandsvisning ved a klikke pa Preview.

Post blir automatisk lagret som kladd. Nar du er Kklar til & legge ut siden for hele verden a se,
klikk pa Publish.
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2.3 STATISK ELLER DYNAMISK HIEMMESIDE?
. 2 . . 2 o .
Fra Dashboard, klikk pa Settings i venstrekolonne og sa pa Reading.
{5} Dashboard . .
Reading Settings
s# Posts
— Front page displays © Your latest posts
& Links @ A static page (select below)
Pages Frontpage: Velkommen il site.uitna [+
© Comments Posts page: — Select — [=]
e
£ Plugins Blog pages show at most 10 [ posts
4 Users Syndication feeds show the most 10 [ items
recent
i Tools
For each article in a feed, show @ Fulltext
General © Summary
Writing
Reading Search Engine Visibility [C1Discourage search engines from indexing this site
Discussion Itis up to search engines to honor this request.
Media

Permalinks Save Changes

Goagle Analytics

Her kan du velge om du vil ha en statisk hjemmeside eller en dynamisk ("Your latest posts”).

Hvis du velger en dynamisk hjemmeside, oppdateres det hver gang du legger ut en ny sak
("post”, se seksjon 2.2).

Testside i a
Just for testing [ Pt )

Test5

Template: Sticky

Your Erewser 4085 NS SUPSDIT the Jugie.
lement. Yaur browser does rot supnoet
the audia element. 21 Lewisiah

I8

Eksempel pd en dynamisk hjemmeside.



Hvis du velger en statisk hjemmeside, velger du en side ("page”, se seksjon 2.1) fra listen. Det
forutsettes at du har opprettet en page fra for.

Testside
Just for testing

i

About The Tests [ i

Lorem Ipsum

Lovem igsum colar sit amet, cansectetuer adipiscing elit. Dones mollis. Quisque convalis Bbero in sapien
pharetra tincidurt. Aliquam et ante, malktsuada id, temper eu, gravida i, odio, Mancenas Suscipit, risus et
eleifend impardiet, nisi orcl ullamcorper massa, et adipiscing orci velit quis magna. Praesent si amet igula id osel
venenatis auctor. Phasedus porttitor, metus non tincidunt dapibus, orci pede pretium neque. sit ame adipiscing
ipsum lactus ot libero, Asnsan bibendum Curabitur mattis quam id urna. Vivamus dud. Denec nonummy lacinia
lorem. Cras risus arcu, sodales o<, ultrices ac, mallis quis, justo. Sed a bero. Quisgue risus erat, posuere a2,
tristique ron, lacinka guls, ercs.

Cras voIUPat, MCus QuIS Semper pharetra, nisl enim dignissim &1, et soRCRUdIn Guam Ipsum vel mi, Sed
commade urna ac urna. Nullam eu tortor, Curabitur sodales scelerisque magna. Donec ultricles tristique pede.
Kullam libera. Nam sallicitudin felis vel metus, Nullam posuere molestie metus. Nullam malestie, nunc id suscipit
rhenzus, falis mi vulputate lacus, 3 ultrices tomor dalor agat augue. Asnean uRtrickes fels ut turpis, Loram ipsum
dalor sit amet, consectetuer adipiscing et Suspendiase placerat telus ac nubla. Prodn edipiscing sem ac risus.
Mseceray nisi, Cras semper,

Praesent nterdum mollls neque, In egestas nulla eget pede. Integer eu purus sed dlam dictum scelerisque. Morbl
cursus velt ef felis. Maecenas faucibus aliquet erat. In abquer rhoncus telus. integer auctor nibh a nunc fringilla
tempus. Cras turpis urna, dignissim vel, sascipit pulvinar, rutrum quis, sem. Ut lobartis convallis dul Sed
noALmITY oo a justo. Morbi nec diam eget eras slsdfand tnciurt

Eksempel pd en statisk hjemmeside.

2.4 FORANDRE UTSEENDE ("THEME”)
Du kan innstille hvordan nettsiden din ser ut med "themes”. Her velger du blant themes som
er lastet inn og pavirker utseende pa hele nettsiden.

Themes du finner pa blogg.uit.no og site.uit.no er utvalgt fra en stor samling, som du finner pa
wordpress.org. Hvis du vil ha en spesiel theme kan du spgrre om at den installeres ved a
sende epost til blogg@support.uit.no.

For a prgve ut forskjellige themes, klikk pa Appearance i venstremenyen fra Dashboard. Her
finner du alle themes som er klar til bruk pa site.uit.no og blogg.uit.no.

=7 Manage Themes

UiTe WordPress 2013 (new profile)

By Kinska van Musiman | Varsion 1.0

A responsive thama for e new grodle for the Unhersity ol Tromse 2013
Customize  OFTIONS Widgats  Manus  Hosder  Background

Available Themes
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For hver theme finner du lenker til Activate, Live Preview og Details. For d se hvordan en
theme ser ut klikk pa Live Preview. Fra Live Preview kan du aktivere en theme eller avlyse og
lete videre.



| cancel | Save & Adtivate

You are previewing

Spun
Site Title & Tagline
Colors
Background Image

Static Front Page

FutureLab

For site.uit.no brukere er en theme installeret som heter "UiTg WordPress 2013”. Den
benytter den nye grafiske profilen til UiT Norges arktiske universitet.

Avhengig av hvilken theme du velger kan du endre pa forskjellige aspekter av utseende, som
for eksempel headerbilde og bakgrunn.

2.5 MENY STRUKTUR
Hvis du ikke spesifisere en menystruktur, sa vil WordPress automatisk legge ut en meny med

alle dine pages. Du kan lage din egen meny i Appearance > Menus.
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Enkelte theme gir deg mulighet til & bygge flere menyer og kontrollere hvor disse menyene
vises pa siden. For a innstille hvor menyer vises, ga til Appearance - Menus > Manage
locations.

—

B0 Edit Menus | Manage Locations

‘Your meme suppons 2 manus. Select a meny 1o use lor each hame location balow.
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Meru Boneath Header menu part 2 2| Edit | Use now monu



2.6  WIDGETS OG PLUGINS

Hvis du Kklikker pa Plugins pa Dashboard, vises det en oversikt av alle plugins som er
tilgjengelig pa site.uit.no eller blogg.uit.no. En plugin gir ekstra funksjonalitet. Det finnes for
eksempel en plugin som heter Event Manager, som brukes til a reklamere for og registrere
aktiviteter som kurs og konferanser. Du aktivere en plugin med klikke pa Activate.

i} Dashboard WiordPross 3 7.1 is avaiiable! Plogse updide now Soeen Ootons =) Ltk
i Posts # H
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Viersion 4.3 1 By Ame Franken | Vish plugin site

Enkelte plugins skaper widgets. Widgets er den visuelle representasjon av en plugin som gir
nettsiden ekstra funksjonalitet.

For & legge til en widget, aktiverer du fgrst den tilsvarende plugin, og sa gar du til Appearance
- Widgets. Her ser du en liste over aktive og inaktive widgets. For a legge dem til pa
nettsiden drager du dem til gnsket plass i en sidebar.
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